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Ausschreibung Krankheitsvertretung Buchhaltung (30 Std./TV-L 9) 

Der Landesverband Sexuelle Gesundheit Niedersachsen / Aidshilfe 
Niedersachsen Landesverband e. V. (LSGN) ist der Dachverband für elf 
Aidshilfe-Einrichtungen sowie der Beratungsstelle für Sexarbeitende 
Phoenix e.V., dem Ethnomedizinischem Zentrum, der Akademie 
Waldschlösschen, des Checkpoint Queer und Pro Plus Nord e.V. 

Die Finanzbuchhaltung arbeitet als Schnittstelle gemeinsam mit 
Geschäftsführung, verschiedenen Projektleitungen und regionalen 
Mitgliedsorganisationen. Die Stelle unterstützt bei der Projektbudgetierung 
und – abrechnung sowie der Personalbuchhaltung. 

Wir suchen zum nächstmöglichen Zeitpunkt eine Krankheitsvertretung.  

Es handelt sich um eine aufgrund einer Krankheitsvertretung befristeten 
Stelle (ggf. mit Option zur unbefristeten Übernahme), vergütet in 
Anlehnung an TV-L EG 9.  

Ihre Aufgaben 
• Verantwortung für das Finanz- und Rechnungswesen  
• Führen der Sachkonten, sowohl projektbezogen als auch nach 

Kostenstellen 
• Kosten- und Budgetverwaltung inkl. Controlling 
• Mittel- und Liquiditätsverwaltung 
• Vorbereitung der Gehälter in Abstimmung mit der externen 

Lohnbuchhaltung 
• Vorbereitende Arbeiten für den Jahresabschluss (Kontenpflege, 

Abstimmung Verrechnungskosten) und die Kassenprüfung 
• Durchführung des elektronischen Zahlungsverkehrs 
• Rechnungsprüfung 
• Kommunikation mit Banken, Krankenkassen, Lohnbuchhaltung 
 

Ihr Profil 
Sie verfügen über Erfahrung in der Finanzbuchhaltung. Eine sorgfältige und 
strukturierte Arbeitsweise ist für Sie selbstverständlich. Ein hohes 
Zahlenverständnis zeichnen Sie ebenso aus wie Diskretion und 
Verantwortungsbewusstsein. Zudem erfüllen Sie folgende 
Voraussetzungen: 
• Abgeschlossene Ausbildung im kaufmännischen oder steuerfachlichen 

Bereich 
• Kenntnisse in der Anwendung von Buchhaltungssoftware 
• Fundiertes und aktuelles Fachwissen in der Finanzbuchhaltung sowie 

die Begeisterung, sich über aktuelle Entwicklungen auf dem Laufenden 
zu halten 
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• Engagierte, selbstständige, sorgfältige und präzise Arbeitsweise 
• Sicherer Umgang mit MS Office 
• Identifizierung mit den Zielen und Aufgaben der Aidshilfearbeit und 

Lebensstilakzeptierende Grundhaltung gegenüber Drogengebrauchenden, 
Migrant*innen und unterschiedlichen sexuellen Orientierungen 

 

Wir bieten:  
• Den eigenen Geschäftsbereich eigenverantwortlich zu gestalten 
• Beratung bei der strategischen Ausrichtung des Landesverbandes 
• Freundliche Arbeitsatmosphäre in einem engagierten und dynamischen Team 
• flache Führungshierarchie 
• Regelmäßige Fort- und Weiterbildungsangebote 
• Barrierefreier Zugang zur Arbeitsstätte 
• Vereinbarkeit von Beruf und Familie 
• Autonome und flexible Arbeitszeitgestaltung 
• Mobiles Arbeiten möglich 
• beste Lage in Hannovers historischer Innenstadt 

 

Tipps für Ihre Bewerbung 

Bitte mailen Sie uns Ihre aussagekräftige Bewerbung zusammen mit Ihrem möglichen 
Eintrittstermin.  

Kontakt: 
Christin Engelbrecht,  
Landesverband Sexuelle Gesundheit Niedersachsen /  
Aidshilfe Niedersachsen Landesverband e.V. (LSGN, 
Fon 05 11-13 22 12 01,  
geschaeftsfuehrung@niedersachsen.aidshilfe.de 
www.niedersachsen.aidshilfe.de 
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